様式第2号(第3条関係)

(表)

第　　　　　号

　　年　　月　　日

弁明の機会付与通知書

様

輪島市長　　　　　　 eq \o\ac(□,印)
　あなたに対して予定されている不利益処分に係る弁明の機会の付与を下記のとおり行いますので、輪島市行政手続条例第28条の規定により通知します。

記

	弁明の件名
	

	予定される不利
益処分の内容
	

	不利益処分の根拠
となる条例等の条項
	

	不利益処分の原因
となる事実
	

	弁明書の提出先
	

	弁明書の提出期限
	　　年　　月　　日　(　　)

	口頭による弁明の
機会の付与の有無
(出頭すべき日時及び場所)
	

	備考
	


教示　　弁明の機会の付与に際しての留意事項は、裏面のとおりです。
(裏)

弁明の機会の付与に際しての留意事項

1　あなたは、予定されている不利益処分に関して書面により(口頭による弁明の機会が付与されている場合は、口頭により)弁明し、及び証拠書類又は証拠物を提出することができます。

2　あなたが弁明をしない場合には、あなたに代わって代理人を選任できますので、代理人の氏名、住所及び弁明の件名を記載した代理人選任届出書(別紙1)及び当該代理人に弁明の機会の付与に関する一切の手続をすることを委任する旨を明示した書面(委任状)の写しを市長に提出してください。

3　口頭による弁明の機会が付与されている場合であって、やむを得ない理由があるときには、市長に対し、弁明日時等変更申出書(別紙2)により、弁明の日時又は場所の変更を申し出ることができます。
別紙1
年　　月　　日

選　任

代理人　　　　　届出書

資格喪失

(あて先)

輪島市長

住　所　　　　　　　　　　　　　

氏　名　　　　　　　　　　　㊞　
弁明の機会の付与に関する手続について、下記の者が代理人の資格を(有する・失った)ことを輪島市行政手続条例第16条第3項の規定により証明しますので、同条第4項の規定により届け出ます。

記

	弁明の件名
	

	住　　　所
	

	氏　　　名
	(　　　歳)

職　業


注　1　不要の文字は、横線で消すこと。

　　2　代理人選任届出書として提出する場合には、当事者又は参加人が代理人に対して当事者又は参加人のために弁明の機会の付与に関する一切の行為をすることを委任する旨を明示した書面(委任状)の写しを提出してください。
別紙2
年　　月　　日

弁明日時等変更申出書

(あて先)

輪島市長

住　所　　　　　　　　　　　　　　

氏　名　　　　　　　　　　　　㊞　
年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　において行われる弁明の日時(場所)については、下記のとおりやむを得ない理由があるので変更を申し出ます。

記

	弁明の件名
	

	理　　　由
	


注　1　所定の欄に記載することができないときは、別紙に記載の上、これを添付すること。

　　2　不要の文字は、横線で消すこと。
